PROHLASENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Pokud vase déti navitévuji nadi Skolu — ndzev Skoly (déle jen ,3kola" nebo ,spravce”), svéfujete nam,
jako spravci osobnich ddajl, osobni ddaje déti, a to ztoho divodu, abychom jim maohli fadné
poskytovat vzdélavani podle pfisludnych pravnich pfedpisl, a takté? i provozovat daldi éinnosti, které
5 vychovou a vzdélanim détl souvisi.

Vtéchto zasaddch ochrany osobnich Gdajl zjistite, jaké oscbni Gdaje shromaidujeme, prot je
shromazdujeme, a co s nimi délame. Uvedené informace jsou dllefité, proto doufame, e si najdete
tas a pellivé si vie pfectete. Pokud by zde bylo néco nesrozumitelné nebo byste se radi dozvedeli
dalsi informace, mifete nas navitivit na adrese Matefskd Skola Louny, Kpt. Nalepky 2309,
prispévkova organizace nebo nas kontaktovat prostfednictvim e-mailu
reditelka.tisakova@seznam.cz .

Dale bychom vam radi oznamili, Ze pro oblast ochrany osobnich Gdajl jsme v nasi tkole jmenovali
povéfence pro ochranu osobnich Gdajd (ddle jen ,povéfenec”). Povéfencem mife byt v oblasti
ochrany osobnich udajl jen odborné znald osoba, kterd mé napfiklad za kol dohlifet na fadné
zachazeni s osobnimi Gdaji, poradit spravci idajl, jak nejlépe dodriovat Fadné principy pro ochranu
osobnich Gdajd a v neposledni fadé se na néj také miZete obracet i vy se svymi dotazy nebo
#adostmi. V nadi Skole vykondvd funkel povéfence Schola Servis GDPR, s.r.o,, se sidlem Palackého
150/8, 796 01 Prostéjov, IC: 04223748 a kontaktovat jej miiete na mob.: 732 464 854, 732 657 386,
733 281 378, email: poverenec@gdprdoskol.cz

V prohldseni o ochrané osobnich udajl je napfikiad vysvétieno:

« lakeé informace (osobni ldaje) shromaidujeme, zjakého divodu a na zakiadé jakého
pravitho titulu

» lak tyto informace vyuiivime

= Pojakou dobu budeme s témito informacemi nakladat

* Kdo miZe do osobnich adajl nahliZet (tzv. pFijemci osobnich adaji)

+ laka maji déti a jejich zakonni zéstupci prava viéi spravc osobnich Gdaj

Snaiime se, aby tento dokument byl pfehledny a srozumitelny. Pokud se viak stane, e nékteré
wyrazy upiné neznate, nebof se jednd o pravni pojmy (jako napfiklad Zpracovatel osobnich Gdajd,
pseudonymizace apod.), pak nevéhejte a cobratte se na nds nebo na povéfence. Radi vim
podrobnosti vysvétlime.



Informace, se kterymi naklddame a doba jejich zpracovani
Spravni Fizen|

Pokud se hlasite k nam do koly, pak nejprve vyplfiujete pfihladku k vzdélavani, na jejimi zakladé se
dét] ziéastiuji pfijimaciha fizeni. Ma konci véeho je pak rozhodnuti feditele 3koly o (nejpfijeti zaka
k vzdélavani, Cely tento proces je tzv. spravnim fizenim, kdy feditel 3koly (jake spravni organ) zde
rozhoduje o pravech a povinnostech jmenovitd uréené osoby.1 Abychom mahli takavé spravni fizeni
konat, potfebujeme znat nasledujici zakladni identifikaéni nebo popisné osobni Gdaje:

« ditéte (M3): jméno a pfijmeni, datum narozeni, pfipadné rodné Cislo, misto trvalého pobytu
nebo adresa pro dorugovani pisemnosti, idaj o ockovani

O

mii¥e se také stat, 7e se budeme doptdvat na daldi informace, a to tdaj o pfedchozim
vzdélavani, zdravotni stav (napf. alergie}, zviddtni zdjmy nebo problémy, zda ma Zak
sourozence - v pfipadé nezbytnych informaci o zdravotnim stavu se jedna o 2ldini
kategorii Gdajd = tzv, citlive udaje

« U dét| dale shromaidujeme udaj o zdravotni pojistovné

» zakonny zastupce: jméno a pfijmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pro dorucovani
pisemnosti, ID datové schrénky (pokud byla zp¥istupnéna), telefonni Zislo nebo e-mail

Tyto osobni Gdaje zpracovdvdme za dfelem plnéni pravni povinnosti, a to vedeni spravniho fizeni
{fizenl o rozhodnuti o pijeti k {pfedikolnimu) vzdéldvani). Pravnim titulem pro zachazeni s témito
informacemi je podle £lanku 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR2 pinéni pravni povinnosti, a to podle ust. 534§
34a, § 34b a/nebo § 36, § 46 zdkona £ 561/2004 Sb., Skolsky z2akon a dale zakon & 500/2004 Sb.,
spravni fad, jako? | provadéci pravni predpisy k uvedenym zakonim.

Za utelem vedeni spravniho fizeni osobni udaje shromaidujeme (archivujeme) po dobu, kterd je
stanovend ve spisovem a skartatnim plénu Skoly. V pfipadé Zidosti o pfijetl k pfedikolnimu
vzd&lavani a rozhodnuti o této Fadosti se jedna o dobu 5 let a rozhodnuti o této Fddosti se jedna o
dobu 10 lat.

fiizeni o pfijeti k vzdélavani nenl jedingm spravnim Fizenim, které se pfi vzdéldvani déti mize konat.
Dalél Fzeni mohou byt napf. fizeni o ukoneni individudiniho vzdéidvani ditéte (§ 34b odst. 5
tkolského zdkona) apod. V ramci této Einnosti se zpracovavaji pouze udaje nezbytné pro vedeni
takového fizeni, t). Gdaje, které jsou vyjmenovény vyie. U spravnich rozhodnuti o zahajeni / ukonéeni
individualniho vzdélavaciho planu je doba archivace 10 let,

P viz £9 zakona & 500,2004 Sb., spravil fid,

! Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osabnich idajd & o volném pohybu 12chio ddaji a o zruleni smémice 9546/ES
{oheené nafizeni o ochrang osobnich Gdajd).



Matrika déti, 24k a studentd a ostatni dokumentace kol

Skolsky zdkon ukldda viem skoldm povinnost, aby vedly uréitou dokumentaci o své Einnosti. Mezi
povinnou dokumentaci patfi | vedeni tzv, evidence déti, #aki nebo student( podie § 28 odst. 1 pism.
b} Skolského zakona. Jedna se o tzv, Skolni matriku. Jeji ndlefitosti jsou stanoveny v § 28 odst, 2
skolského zakona. Ve fkalni matrice proto musime vést nasledujici osobni Gdaje:

= ditéte, Zaka nebo studenta: jméno a pFijmeni, rodné &islo, datum narozeni, statni obéanstvi,
misto narozeni a misto trvalého pobytu, popfipadé misto pobytu na Gzemi Ceské republiky
podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahraniéi nepobyva-li dité na dzem( CR,
datum zahajeni wvzdélavani ve Skole, ddaje o pribéhu a wysledcich vzdélavini ve Zkole,
vyulovaci jazyk, udaje o znewvyhodnéni uvedeném v § 16 Skolského zdkona, udaje o
mimofddném naddni, (daje o poskytovanych podpdrnych opatfenich, zavéry vyletfeni
uvedenych v doporuceni Skolského poradenského zatizeni, ddaje o zdravotni zplsobilost] ke
vzdélavani a o zdravotnich obtifich, které by mohly mit viiv na pribéh vedéldvani, datum
ukonéeni vzdélavani ve skole

o zde se jednd pfevdiné o zakladnl identifikatni nebo popisné osobni Gdaje, nicméng
vurcitém rozsahu se zpracovavajl | informace o zdravotnim stavu, které jsou
povaiovany za zvlastni kategorii osobnich Gdajl - tzv, citlivé udaje

» zdkonného zdstupce: jméno a pfijmeni zdkonného zdstupce, misto trvalého pobytu nebo
bydlisté, pokud nemd na dzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro
dorutovani pisemnosti, telefonické spojeni

o zde se jedna o zakladni identifikacni nebo popisné osobni udaje

* Abychom mohli se zdkonnymi zdstupci efektivné a rychie komunikovat, mohou nam zakonni
zastupci dat dobrovolné svij e-mail. Takovy osobni Udaj je poté zpracovdvan na zaklada
opravnéneho zajmu spravce osobnich Udaji podle élanku 6 odst. 1 pism. f) GDPR.

Tyto osobni udaje zpracovavame za Géelem pinéni pravni povinnostl — vedenl evidence déti, 2aki
nebo studentl — vedeni Skolni matriky. Ve Skolni matrice jsou tak osobni Gdaje zpracovavany na
zakladé pinéni pravni povinnostl, kterd nadi Skole vyplyva ze Skolského zdkona. Zpracovdni takowjchto
udajd je proto v souladu s &lankem 6 odst. 1 pism. c) GDPR. Skolni matrika se uchovévé po dobu,
kterou stanovuje zdkon o archivnictvi a spisové slufbé3, a to po dobu 50 let, ledaie se jedna
archivalie podie bodu 16 pfilohy €. 2 zékona o archivnictvi a spisové sluzbé, které se vidy povinné
predkiddaji statnimu archivu k wybéru za archivilie.

Skolni matriky nejsou vak jedingm dokumentem, které ma kola povinnost vypracovavat. Mezi dalgi
povinné dokumenty, kde se objevuji osobni udaje déti, Zakd nebo studentd, jsou napf. knihy Grazd aj,
Utelem zpracovani osobnich Gdaji v takovych dokumentech je poté Fidné plnéni pedagogicke
cinnosti a pinéni pravnich povinnosti pfi poskytovani vzdéldvani. Doba uchovani téchto dokument je
uvedena ve spisovém a skartatnim fadu Skoly a riizni se pedle typu dokumentu. Takové zpracovani je

opét provadéno na zakladé plnéni pravnich povinnosti, a tedy v souladu s élankem 6 odst. 1 pism. c)
GDPRA.

' Zakon &, 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbe a 0 zménd nékieryeh zikoni.



Stravevani

Abychom mohll détem Fadné poskytovat stravovacl sluiby, pak i za timte dfelem musime
zpracovavat informace, kleré jsou uvadény nejéastéjl v pfiblaSkach ke stravovdni. Jedna se o
nasledujici osobni Gdaje:

e déti: jméno a pfijmeni, datum narozeni, statni obfanstvi, misto trvailého pobytu nebo adresa
bydlisté (kontaktnl adresa), Skolni rok, datum zahajeni a ukonéeni stravovacich sluieb

o jednd se pfevainé o zakladni identifikatni nebo popisné osobnl ddaje, nicmeéné
informace o zdravotnich obtifich jsou informace o 2dravotnim stavu, které jsou
povaZovany za zvlaitni kategorii osobnich Gdajl — tzv. citlivé ddaje

o makonnych zastupch: jméno a pflimenl, dislo bankovniho Gétu

Poskytovan( stravovacich slufeb je uskuteéiovdno na zakladé pfihlasky ke stravovani. Piihlaska tak
zakiada uréity (pravni) vztah, kdy ma provozovatel stravovaciho zafizeni povinnost poskytnout sluzbu
a na druhé strang pfijemce takoveé sluiby ma jingé zdavazky, typicky povinnost uhradit cenu takove
sluby. Pfihlaska ke stravovdni by se tak dala povaiovat za jakousi smlouvu. V takovém pfipadé se
zpracovani vyie uvedenych osobnich ddajl za dfelem poskytovan stravovacich sluleb déje na
zakladé plnéni smiuvniho vztahu podie Elanku 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Prezentace Skoly a bezpeénost

Pro Ofely prezentace Skoly wyuZivdme internetoveé stranky www.mskptnalepky websnadno.cz nebo
vefejfiujeme nékteré dileiité zpravy v béinych médiich (napf. mistni tisk nebo regiondlni TV). Mize
se tedy stat, Ze za ucelem informovéni vefejnosti o déni v nasi Skole a pro prezentaci skoly zvefejnime
jménao a pFijmeni ditéte, #dka nebeo studenta a pfipadné | fotografil, audio a videoziznam nebo
wytvarné dilo. Nemusite se ale bat, ktakovému zvefejnénl vyiadujeme souhlas se zpracovdnim
osobnich Gdaji.

Radi bychom vas upozornili, Ze pro nékteré zvefejfiovani fotografii nebo videozaznami neni souhlas
sg: zpracovanim Udajl potfebny. Tak je tomu v pfipad®, kdy na dané fotografii nebo videozdznamu
neni konkrétni osoba zcela identifikovatelna, Pokud | pfesto budete Zadat, aby takova fotografie
nebo videozaznam nebyl zvefejnén, pak to chapeme a miZete se s Eddosti o smazani obratit na vyie
uvedené kontakty Skoly nebo povEience,

Mejen achrana soukromi Zdkld je pro nas dileiita. Dbame zaroven ochrany jejich zdravi, bezpeti a
majetku. Proto jsou v nadi Skole instalovdny kamerové systémy, které viak snimaji pouze nezbytné
prostory pro zajisténi bezpeénosti. Archiv zdznami Je v souladu s doporufenimi Ufadu pro ochranu
osobnich udaji ukiadan pouze pod dobu nejdéle nékolika dni.



Hospodafskad Einnost a Uéetnictvi

Hiavni Einnosti nadi Skoly je poskytovani vzdéldvani. Abychom mohli plnit nadi hlavni ginnost fadné 3
svédomité, potfebujeme zajistit b&#ny chod Skoly — napf, zajifténi Géetnictvi, provoz telefond, IT sité,
ale | tfeba béind Gdriba budovy. Za timto Gfelem uzavirdme rlizné soukromopravni smiouvy
s dodavateli sluieb. | v téchto smlouviach se objevuji osobni Gdaje smiuvnich partner(.

#= nejéastéji se jedna o nasledujici osobni Gdaje: jméno a prijmenl, identifikacnl Eislo
podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresa trvalého pobytu nebo bydlisté (kontaktni
adresa), dafové identifikani fislo, e-mail a telefon.

5 témito osobnimi Odaji zachdzime pfevainéd za dfely pinéni uzaviené smilouvy, ti. podle éanku 6
odst. 1 pism. b} GDPR, ale zaroven | pro pinéni smluvnich povinnosti, tj. podle lénku 6 odst. 1 pism.
c) GDPR. PInéni smluvnich povinnosti nastvad typicky v pfipadé, kdy na zdkladé uzavfené smlouvy
musime evidovat v ramci Gletnictvi faktury nebo jiné dafiové doklady podle zékona €. 563/1991 Sb.,
o ucetnictvi. Smiouvy se uchovavaji nejdéle po dobu 10 let, protoie mohou byt pfedmétem kontroly
ze strany zfizovatele a faktury po dobu 5 let.

Pouteni o pravech subjektl osobnich udaji
Kaidy subjekt osobnich Gdaji ma nasledujici prava:
»* poZadovat omezeni zpracovani osobnich adaji,
* poZadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich Gdaj,
» poZadovat informaci, jaké osobni Gdaje jsou na zakladé souhlasu zpracovavany,
¢ vzit souhlas se zpracovanim Gdajh kdykoliv zpét,
» vyiadat si pfistup k Gdajiim a nechat je aktualizovat, opravit nebo doplnit,
» poiadovat viymaz osobnich adaji,

* v pfipadé pochybnosti o dodriovani pravidel souvisejicich se zpracovdnim osobnich Gdaji se
obratit na spravce nebo se stiZnosti na Ufad pro ochranu osobnich Gdaji (www.uoou.cz)

Pfijemci osobnich ddaja

Svéfenym osobnim udajim vénujeme velikou opatrnost. To zahrnuje predeviim starat se o to, aby k
nim mély pfistup jen osoby, které jsou opravnény s takowymi informacemi naklddat, PH vykonu nasi
cinnosti se miZe stat, Ze k osobnim Gdajim bude mit pFistup i daldi osoba. Tak je tomu typicky
v pfipadech orgdnu vefejné moci, které provadi kontrolni Einnost, organi zfizovatele Skoly nebo
osob, které zajistuji pro Skolu siuiby nebo jiné Einnosti (napf. pofadatel 3kolnich soutd, organizator
akee jako je zajezd nebo fkola v pfirodé). Pfijemci osobnich Gdaji ziskavaji pouze jen ty osobni Gdaje,
které nezbytné potfebuji pro zajidténi a vykon tinnosti v0El Skole.



Zabezpeéeni osobnich Gdajo

Vime, e ochrana soukromi déti, #aki a studentd, ale i ostatnich kategorii subjektd osobnich udaji je
dilefitou soutdsti na¥l &innosti a nepodcedujeme Ji. Proto se vidy snaiime zajistit dostateéna
opatfenl, abychom zpracovévanym informacim dopfély odpovidajici Grovefi divérnosti. Pro fadné
dodriovani ochrany osobnich Gdajl proto vyufivame napfiklad nasledujici bezpecnostni prvky:

s zaméstnanci $koly jsou vazéni mifenlivosti o skutetnastech, o nichi se dozvédEl pfi vwkonu
své price

« osobnl Gdaje jsou uklddany do uzamykatelnych prostor(, kam ma pfistup pouze omezeny
pofet zaméstnancl Skoly.

s ypfipadé uchovévani osobnich G(dajl v digitdlnim prostfedi jsou wypodetni prostiedky
nalelité zabezpeceny jak fyzicky (proti odcizeni nebo zniteni), tak i programové (proti
skodlivym softwarlim, nastavenim elektronického zabezpedeni pfistupu jen opravneénym
osobam nebo v neposledni fadé také vyulivinim bezpeénych komunikaénich kanald, které
vyuZivaji prvky Sifrovani

¢ pokud pfeddvame osobni udaje nékterym piijemclm (viz vyie), vidy se ujistujeme
o e se jedné o osoby, které jsou opravnény s Gdajl nakiadat
o e neziskavaji ty osobni tdaje, které nezbytné nepotfebuji pro vykon své innosti
o e takové osoba s osobnimi Gdaji zachazl s naleditou pedi a opatrnosti
o fe piijemce bude dodrZovat stejnou micenlivost, jakou jsou vazani zamestnanci Skoly

» pii zvefejiiovani vysledki z piijimaciho fizenl vyuiivime tzv. pseudonymizaci, kdy vysledky
déti nejsou zvefejfiovany pod jejich jménem, ale pod urgitym identifikatorem (napf. cislo
prihladky k vzdélavani)

e kosobnim udajim maji v rdmci organizace pfistup jen ti zaméstnanci, ktefi jsou oprévnéni
5 osobnimi udaji nakladat

o zabezpelen| Gdajil je pribéiné kontrolovdno a aktualizovéno s ohledem na zplsoby jakym se
s osobnimi ddaji zachdzl

Zavér

\ nati tkole se snalime zachdzet jen témi osobnimi Gdaji, které nezbytné potfebujeme pro vykon
syéfené ginnostl, tj. poskytovani vzd@ldvani. Ve vetsing pfipadd s informacemi zachdzime proto, Ze
pinime uritou zdékonnou povinnost — v této oblasti jsou stéZejni 2ejm. pfedpisy upravujici Sholsti,
Dalgimi pravnimi tituly pro zachazenl s osobnimi Gdaji Je zpracovédni nezbytné pro plnéni smiouvy
nebo pro opravnéné zdjmy spravce, Téchto osobnich ddajl viak zpracovévame maly rozsah. Ve
wyjimeénych piipadech se miiZe stat, Ze pro urtité zpracovani nebo pro urfite osobni Udaje si musime
vyZadat souhlas se zpracovdnim. Takovy souhlas méte pravo napfikiad odvoiat.



\ kaldém pfipadé s osobnimi Gdaji zachdzime jen na nezbytné nutnou dobu, kterou nam nejfastéji
uklédda néktery pravni pfedpis (typicky zdkan o archivnictvl a spisové sluibé, zékon o ufetnictvi atd,)
nebo doba plyne z deklarovaného déelu, za jakym jsou ddaje zpracovavany.

Soukrom| viech subjektl osobnich Gdaji bereme vadiné. Proto se starame o to, aby veskeré
informace byly ukldddny na bezpeéném mist® a aby k nim mély pfistup jen ty osoby, ktere jsou
opravnény s infarmacemi naklddat, Kdy? pfeddvdme osobni Gdaje pfijemcium, pak je to jen pro vykon
Cinnosti organi vefejné moci (zejm. provadéni kontrol a inspekci) nebo pro subjekty zajistujici shufby
nebo ginnosti, které souvisi se vzdéldvanim. Vidy viak dbame na to, aby takové pfedani trvalo jen
omezenou dobu, aby pfijlemce dodrioval stejné standardy ochrany osobnich (Odaji jake 3kola a
v neposledni fadé, aby zachazel pouze s osobnimi idaji, které opravdu nezbytne potfebuje.

Transparentni zachdzeni s informacemi je v této oblasti ddlefitd, proto mate-li néjaké dotazy, napiste
ndm na naé reditelka. tisakova@seznam.cz nebo vyulijte vyie uvedenych kontaktd.



